
加纳（北京）签证申请中心 

商务签证 

序号 所需文件 数量 说明 
1 护照 1 护照原件，有效期至少剩余 6 个月（出发时至少剩余 6 个

月的有效期），如有旧护照需提供原件 

2 照片 2 3 个月内拍摄的标准证件照，白底彩色 2 寸（35*45mm) 

3 签证申请表 1 已完成的打印版签证申请表格原件 ，其上不能涂改 

4 邀请函 1 一个月内开具的来自加纳的个人或机构的邀请函原件或扫

描件（信纸抬头为相应的机构或公司，应有单位地址及联

系电话，邮箱；注明致加纳驻华使馆等字样；邀请函内容

需标明被邀请方单位名称，申请人姓名、护照号码、职

位、出访时间及出访目的；并有邀请公司法人名字、签字

和日期） 

5 邀请方公司营业执照/经

营许可证 

1 加纳邀请方公司的营业执照或经营许可证的扫描件 

6 邀请方法人护照扫描件 1 邀请人护照扫描件,信息页和签字页（护照至少剩余 6 个月

的有效期，如法人非加纳籍，需提供三年及以上居住证

明） 

7 派遣函 1 一个月内开具的派遣函原件（信纸抬头为相应的机构或公

司，应有单位地址及联系电话，邮箱；注明致加纳驻华使

馆等字样；派遣函内容需包含邀请方单位名称，费用承担

方，申请人姓名、护照号码、职位、出访时间及出访目

的；并有派遣公司法人名字、签字、公司公章和日期） 

8 派遣方公司营业执照/经

营许可证（副本）及翻译 

1 派遣方公司营业执照副本复印件或经营许可证复印件及翻

译，需有最新年检章，都需盖单位公章. 

9 身份证复印件 1 申请人身份证正反面的复印件（复印在同一张纸上） 

10 护照复印件 2 申请人有效护照复印件 

注：一份邀请函和派遣函最多能有 5 位申请人。 如多人赴加，需每人一份所需材料。 


